
LADĠK ĠLÇE MÜFTÜLÜĞÜ HĠZMET STANDARTLARI 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ (EN GEÇ) 

1 Dini Soruların Cevaplandırılması 
Sözlü ve yazılı ve olarak yapılmaktadır. 

Not: Sözlü sorular anında cevaplandırılır. 
15 gün 

2 İhtida İşlemleri Dilekçe, (4) adet fotoğraf, yabancı uyruklu ise pasaport. 1 saat 

3 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi 

Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaşlarımız 

Başkanlığımızca belirlenen ücreti banka hesabına yatırıp banka 

dekontunu Müftülüğümüze ulaştırılması halinde kurbanlarını 

kestirebileceklerdir. 

30 dakika 

4 Cami Devirleri 1- Dilekçe 2-Caminin isim tutanağı 3-Cami devir tutanağı 2 gün 

5 Cami Dersleri Dilekçe :Not: Haftada en az iki saat ders 1 saat 

6 

Dernek, Vakıf, Kurum ve 

Kuruluşlardan Vaaz ve Mevlit için 

Camilerin Kullanım İzni 

Dilekçe 2 gün 

7 
Tarihi Camilerde Film, Fotoğraf Çekim 

İzni 
Dilekçe 5 gün 

8 
Güneşin doğuşu ve batış vakti öğrenme 

talepleri 
Dilekçe 2 gün 

9 
Kur'an Kurslarına Öğrenci Kayıt 

İşlemleri 
a) Form dilekçe b) (2 adet) vesikalık fotoğraf, 10 dakika 

10 
Yaz Kur'an Kurslarına Öğrenci Kayıt 

İşlemleri 
Form dilekçe, Kimlik fotokopisi, öğrenim durumu belgesi. 10 dakika 

11 Kur'an Kursu Açılışı 
1- Kurs binasına ait tahsis belgesi,2- Bina tanıtma formu,3- Milli 

Eğitim Müdürlüğü raporu,4- Sağlık Müdürlüğü raporu, 
1 ay 

12 
Camilerde Kur'an Öğretimi Kurslarına 

Kayıt İşlemleri 
Form dilekçe 10 dakika 

13 Hac Ön Kayıt İşlemleri 
1- Form dilekçe,2- Nüfus cüzdanı fotokopisi,3- Ön kayıt 

ücretinin bankaya yatırıldığına dair para dekontu. 
30dakika 



14 Umre kayıt İşlemleri 

1- Katılacağı tur tarihi itibariyle geçerlilik süresi en az (1) yıl olan 

pasaport,2- Nüfus cüzdanı fotokopisi,3- 4x6 ebadında arka fon 

rengi beyaz olan (3 adet) vesikalık fotoğraf,4- Umre seyahat 

ücretinin bankaya yatırıldığına dair para dekontu,5- Aşı kartı,6- 

Umreye yalnız gidecek 45 yaşından küçük bayanlar ile 18 

yaşından küçük erkekler için,noterden alınacak muvafakatname 

ile taahhütname,7- 45 yaşından küçük bayanlardan eşleriyle 

birlikte gidecek olanların evlenme cüzdanı fotokopisi, yanında eşi 

olmayıp birinci derece erkek akrabası ile gidecek olanlardan ise 

akrabalık belgesi. 

30dakika 

15 
Cami İnşaatı Başlarken Yapılacak 

İşlemler 

1- Dilekçe (Kaymakamlık Makamına)2- Tapu,3- İmar izin 

belgesi,4- Zemin etüt raporu ve proje 
20 gün 

16 

Cami ve Kur'an Kursu Yaptırma ve 

Yaşatma Dernekleri Yardım toplama 

Müracaat İşlemleri 

1- Keşif Özeti. 2- Tapu veya Ruhsat fotokopisi 3- İnşaatın en az 

iki adet fotoğrafı 4- Valilikten (İl Dernekler Müdürlüğü) alınan 

yardım toplama izin belgesi 5-Köylerde yapılacak cami için Tapu 

yok ise Köy Muhtarlığı'nın Karar Defteri fotokopisi. 6- İbanlı 

Banka Hesap numarası. 7- İnşaatın bağlı bulunduğu Müftülüğe 

hitaben yazılmış yardım talep dilekçesi 

30 gün 

17 Mal Beyanı 
a) Son rakamı (0) ve (5) ile biten yıllarda istenecek mal beyanı 

b) Mal varlığı değişikliğinde 
2 ay 

Başvuru esnasında yukarıda Belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine başvurunuz. 

ĠLK MÜRACAAT YERĠ                                                ĠKĠNCĠ MÜRACAAT YERĠ 

Ġsim: Fatih ÇAKIR  

Unvan : Ladik Ġlçe Müftü V 

Adres : Yeni Cami Mahallesi Bülbül Hatun Sokak  

Tel : (0 362 ) 771 3105 

Faks : (0 362 ) 771 37 91  

e-posta : ladik@diyanet.gov.tr 

Ġsim: Harun ARSLANARGUN 

Unvan : Ladik Kaymakamı 

Adres : Hükümet Konağı - Ladik 
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